
“
”

我
为
师
生
办
实
事 阳光智采 诚实信用

“三言两语话招采”(2023版)

[货物类] 20万（含）~60万（不含）线下比选采购指南

（采购周期：约15日）

采购申请

自行采购

定标备案

合同签订

在“交我办”中“招标采购->采购申请（20万以上）”发起采购申请，

选择“期望采购方式”为线下比选。须经项目负责人（申请人填写的）、项

目单位及其领导、招采办审核。

采购申请人在“数字化采购平台->采购人入口”中，进入待办录入采购结

果，将采购文件、所有供应商的响应文件正本、专家评审报告等原件交至招采

经办人备案，招采办确认无误后发布成交公告、成交通知书。

非进口：成交通知书发出后30日内，项目单位须在“交我办”中“招标采购-

>采购合同审核（20万以上）（非进口）”发起合同审核并完成签章。

进口：凭成交通知书到资实处办理进口设备外贸合同等业务。

采购申请通过后（生成采购编号，如招设2023C00005），在招采办主页下

载“[线下比选(C)]货物类项目招标过程文件模板”，按模板编制采购

文件、邀请至少3家供应商响应（供应商须在数字化采购平台注册并实名认证）、

组织专家评审（专家在专家库中选取）、按模板填写评审报告。项目单位

线下比选(C)

货物：包括科研仪器设备、实验材料、计算机成品软件、影音设备、汽车、空调、教材、

图书资料（含数据库）、家具、厨房设备、办公用品、服装等各种形态和种类的物品。

进口产品：指通过中国海关报关验放进入中国境内且产自关境外的产品。

前期准备

◆ 落实采购项目经费，获得经费号。

◆ 预研设备：提供包含拟购设备的科研合同或任务书。科研院

◆ 其他：在资实处办理“大额资产可行性论证”。资实处


