
“
”

我
为
师
生
办
实
事 阳光智采 诚实信用

“三言两语话招采”(2023版)

[工程类-工程施工] 20万（含）~60万（不含）线下比选采购指南

（采购周期：约15日）

前期准备

◆ 落实采购项目经费，获得经费号。

◆ 自主修建项目（室内）：在“交我办”中“基建->校内自主修建项目（室内）

施工许可申请”办理立项申请。基建处 资实处

◆ 校园外场项目（含自主修建（室外））：在“交我办”中“校园管理->校园

外场工程项目备案”办理立项申请。校园办

◆ 其他：准备项目单位盖章的相关立项资料（具体咨询招采办）。项目单位

工程施工：包括建筑物和构筑物的新建、改建、扩建、装修、拆除、修缮等建设工程
施工及机电安装；道路桥梁、园林绿化等基础设施建设工程施工。具体可分为自主修
建项目（室内）、校园外场项目（含自主修建（室外））及其他。

采购申请

在“交我办”中“招标采购->采购申请（20万以上）”发起申请，选择

“期望采购方式”为线下比选，采购申请须经项目负责人（申请人填写的）、

项目单位及其领导、招采办审核。

线下比选(C)

定标备案

采购申请人在“数字化采购平台->采购人入口”中，进入待办录入采购结果，

将采购文件、所有供应商的响应文件正本、专家评审报告等原件交至招采经办

人备案，招采办确认无误后发布成交公告、成交通知书。

自行采购（项目单位）

采购申请通过后（生成采购编号，如招工2023C00005），在招采办主页下

载“[线下比选(C)]工程类项目招标过程文件模板”，按模板编制采购

文件、邀请至少3家供应商响应（供应商须在数字化采购平台注册并实名认证）、

组织专家评审（专家在专家库中选取）、按模板填写打分表。

合同签订

成交通知书发出后30日内，项目单位须在“交我办”中“招标采购->采购

合同审核（20万以上）（非进口）”发起合同审核并完成签章。


