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适用范围与条件
1.适用于预算金额在20（含）-60（不含）万元的货物
类采购项目，项目单位在线编制比选方案、选标，供应
商在线报价响应，全过程无纸化在线操作
2 .采购申请通过审核后（获取采购编号，如招设
2023C00001），执行网上比选（C）参考此流程

❷供应商投标响应
在“数字化采购平台->供应商入口”中，供应商须在邀
请公告有效期内响应报价（一般3个工作日）
1.如响应满三家项目联系人可以进行选标
2.如响应不满三家会自动延期一次（3个工作日）
3.如延期后响应仍不满三家，招采经办人处理延期、废
标或变更采购方式

❸项目联系人选标
在“数字化采购平台->采购人入口”中，进入此项目
“用户选标”的待办
1.如选择最低价供应商中标，只须填写选标理由；如选
择非最低价供应商中标，须经线下专家评审，然后录入
评审专家、用户代表，并上传专家评审报告
2.准确填写交货期、交货地点、付款方式等中标信息，
会直接生成在中标通知书中

❹选标审核
1.招采经办人、业务科长审核通过后，成交公告自动发
布，公告有效期不少于1个工作日
2.全流程线上操作无纸质档案，由招采经办人直接归电
子档案，发布盖电子章的成交通知书后即可签订合同

项目联系人：
采购项目的经办人，即“采购申
请”流程的发起人

项目负责人：
采购项目的负责人，在发起“采购
申请”流程时由项目联系人确定的

招采经办人：采购项目的招采办经
办人，详见通知邮件

业务科长审核人：对应项目类别的
业务科长

(货物)54744366、(服务)54747337
(工程)54747169

供应商：
编制比选方案前须在招采办“数
字化采购平台->供应商入口”注
册并实名认证(平台严格审核实名
认证，需1个工作日)，具体操作
详见《供应商注册实名手册》
400-101-0335

“我为师生办实事”

❶项目联系人编制比选方案
1.在“数字化采购平台->采购人入口”中，进入此项目
“编制比选方案”的待办，填写技术参数、商务需求等
2.定向择优邀请至少3家供应商参与比选，供应商须在
数字化采购平台注册并实名认证
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评审专家：
组织评标前须在招采办“数字化
采购平台”-“评审专家入口”注
册并提交申请(招采办审核，需1
个工作日)，具体操作详见《专家
平台操作手册——专家端》
54747300
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